ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

 «_11__»          квітня         2013 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

Надання дозволу на вчинення правочинів щодо нерухомого майна, право власності на яке  або право користування яким має дитина 
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви батьків щодо надання дозволу на вчинення правочину щодо нерухомого майна дитини (за місцем знаходження майна) та дитини, якщо їй виповнилося 10 років
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	У день подачі документів

	2.
	Розгляд  наданих документів та з’ясування обставин, що можуть бути підставою для відмови у наданні дозволу на вчинення правочину щодо нерухомого майна дитини.


	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 10 днів

	3.
	У разі наявності обставин, що обумовили заборону відчуження нерухомого майна дитини, надання заявнику письмової відповіді на заяву з одночасним зверненням до нотаріуса для накладення заборони відчуження такого майна (у випадках, передбачених частиною п’ятою статті 177 Сімейного кодексу України).
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 10 днів

	4.
	Розгляд питання щодо надання дозволу на вчинення правочину щодо нерухомого майна дитини на засіданні комісії з питань захисту прав дитини
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів

	5.
	Підготовка проекту рішення щодо надання дозволу на вчинення правочину щодо нерухомого майна дитини.


	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів


	6.
	Передача проекту рішення до друку та розгляду на засіданні виконавчого комітету Нетішинської міської ради
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів

	7. 
	Розгляд на засіданні виконавчого комітету Нетішинської міської ради питання щодо надання дозволу на вчинення правочину щодо нерухомого майна дитини
	Начальник служби у справах дітей


	У


	Протягом 30 днів

	8.
	Передача копії рішення виконавчого комітету до служби у справах дітей для реєстрації у журналі вхідної/вихідної документації
	Начальник загального відділу

Начальник служби у справах дітей
	В

В
	Не пізніше 5 робочих днів після засідання виконавчого комітету міської ради

	9.
	Надання заявнику письмової відповіді на заяву, витягу з рішення виконавчого комітету міської ради щодо надання дозволу на вчинення правочину щодо нерухомого майна дитини.
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 2 робочих днів після отримання копії рішення, але не пізніше загальної кількості днів надання послуги

	Загальна кількість днів для надання послуги: 
	30 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством): 
	30 днів 


Умовні позначки:

В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує
Начальник служби у справах дітей



Є.В.Смолій
